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Plán legalizace a uvedení kamerového systému do souladu (GDPR)
Městys Liteň – návrh kroků, odpovědností a orientačního harmonogramu

Účel dokumentu
Dokument popisuje doporučené kroky k tomu, aby kamerový systém provozovaný Městysem Liteň byl používán transparentně, bezpečně a v souladu s požadavky ochrany osobních údajů (zejména GDPR a související českou legislativou). Obsahuje přehled odpovědností mezi Městysem Liteň (správce) a společností RALKAM s.r.o. (partner/typicky zpracovatel) a orientační časové odhady.
Poznámka: Jde o praktický postupový návrh. Konkrétní právní kvalifikaci (zejména režim obecní policie) je vhodné potvrdit interně na úřadě; v případě potřeby lze konzultovat pověřence/DPO nebo právníka.

Vstupní rozsah (předpoklad)
Kamerový systém: 3× NVR, 24× IP kamer, včetně přístupů a exportu záznamu.
EZS: Jablotron – správa v návaznosti na bezpečnostní režim objektů (mimo rozsah kamerové GDPR dokumentace, ale s návaznými procesy).
Centralizace správy a dohled: vzdálený monitoring stavu, aktualizace, správa účtů, doporučení opatření.

Role a odpovědnosti – princip
Městys Liteň je typicky v roli správce osobních údajů (stanovuje účely a prostředky zpracování). RALKAM s.r.o. je v roli zpracovatele tehdy, pokud má přístup k živým obrazům/záznamům nebo provádí správu způsobem, kdy se k osobním údajům může dostat. V praxi se u správy kamer obvykle uzavírá zpracovatelská smlouva (DPA) dle GDPR čl. 28.
Podklady, které je potřeba shromáždit (checklist)
Seznam lokací kamer + vlastníci objektů (úřad, škola, sportoviště, veřejná prostranství…).
Přístupy k NVR/kamerám (kdo má účty, hesla, zda existují sdílené účty).
Aktuální nastavení archivace (retence) a způsob mazání záznamu.
Způsob vzdáleného přístupu (VPN / port-forward / cloud / bez vzdáleného přístupu).
Historie incidentů (krádeže, vandalismus, dopravní události) – pro odůvodnění účelu a přiměřenosti.
Kontaktní osoba na úřadě pro GDPR agendu (pověřenec/DPO, tajemník, IT).
Pokud kamery používá obecní policie: potvrzení účelu a režimu používání (specifická agenda).
Kroky legalizace – přehled včetně právní opory a časových odhadů
Časy jsou orientační a počítají se standardní součinností (přístupy a podklady k dispozici).
	Krok
	Výstup
	Právní opora
	Odhad doby
	RALKAM
	Liteň

	Kick-off a vymezení účelů
	Schválený účel/účely, rozsah a odpovědné osoby
	GDPR čl. 5, 6; zákon č. 128/2000 Sb.
	1–2 h
	Návrh formulací, dotazy, zápis
	Rozhodnutí a schválení účelu, určení odpovědných osob

	Inventura zařízení a přístupů
	Seznam kamer/NVR, lokace, přístupy, exportní místa
	GDPR čl. 5(2); metodika ÚOOÚ
	0,5–1 den
	Inventura + protokol
	Zpřístupní lokality, doplní informace

	Mapa záběrů a minimalizace
	Mapa kamer + snímky záběrů, vyznačené zóny
	GDPR čl. 5(1)(c), 25
	0,5 dne
	Snímky, návrh úprav, privacy masky
	Schválí úpravy záběrů

	Retence a automatické mazání
	Nastavená doba uchování + pravidlo výmazu
	GDPR čl. 5(1)(e)
	1–2 h
	Konfigurace retence, ověření
	Schválí délku uchování

	Zabezpečení a správa přístupů
	Role, hesla, logy, bezpečný vzdálený přístup
	GDPR čl. 32
	0,5–1 den
	Změny účtů, VPN/2FA dle možností, logování
	Určí oprávněné osoby

	Informační povinnost (cedule + web)
	Cedule/piktogramy + rozšířená informace na webu
	GDPR čl. 13; metodika ÚOOÚ
	2–4 h (+ instalace)
	Návrh textů a šablon
	Zveřejní na webu, umístí cedule

	RoPA (záznam o zpracování)
	Vyplněný záznam o činnosti zpracování
	GDPR čl. 30
	2–3 h
	Vyplní technické části a opatření
	Uloží a doplní organizační údaje

	DPIA
	DPIA včetně rizik a opatření
	GDPR čl. 35
	0,5–1 den
	Draft DPIA + návrh TOMs
	Schválí (případně s DPO/právníkem)

	DPA (zpracovatelská smlouva)
	DPA dle GDPR čl. 28
	GDPR čl. 28
	1–2 h
	Návrh DPA + TOMs
	Podepíše jako správce

	Interní směrnice a procesy
	Směrnice: přístup, export, evidence incidentů
	GDPR čl. 24, 32; metodika ÚOOÚ
	0,5–1 den
	Šablona směrnice + proces exportu
	Schválí interně, určí odpovědné osoby

	Školení oprávněných osob
	Školení + prezenční listina
	GDPR čl. 32
	1–2 h
	Provede školení, předá materiály
	Zajistí účast oprávněných osob

	Závěrečný protokol
	Předávací protokol + checklist souladu
	GDPR čl. 5(2)
	1–2 h
	Závěrečný checklist, protokol
	Převezme a uloží dokumentaci



Orientační harmonogram
Týden 1: kick-off, inventura, mapa záběrů, retence, základní zabezpečení.
Týden 2: informační povinnost, RoPA, DPIA, DPA.
Týden 3 (volitelné): směrnice, školení, finální protokol.
Při připravených přístupech lze zkrátit; při složité infrastruktuře se může prodloužit.

Výstupy RALKAM
Inventurní protokol zařízení a přístupů.
Mapa kamer a záběrů (včetně návrhů minimalizace / privacy mask).
Protokol nastavení retence/mazání.
Návrh textů cedulí a podklad pro web obce.
Draft RoPA (technická část) a draft DPIA (včetně opatření).
Návrh DPA dle GDPR čl. 28 + přehled technických a organizačních opatření (TOMs).
Šablona interní směrnice + proces exportu a evidence incidentů.
Závěrečný předávací protokol a checklist souladu.

Součinnost Městyse Liteň
Schválení účelů, rozsahu a lokací kamer.
Zajištění přístupů a součinnost při inventuře.
Určení oprávněných osob a schválení pravidel přístupů.
Zveřejnění rozšířené informace na webu + umístění cedulí.
Schválení DPIA/RoPA a podpis DPA (pokud bude relevantní).
Zajištění účasti na školení a interní schválení směrnice.
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